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ПРИКАЗ 

« 25 » марта 2011 г.                                                                                          № 24
О назначении ответственных лиц

за своевременное обновление

информации на сайте МОУ Ново-Павловской СОШ.
        Руководствуясь письмом  минобразования Ростовской области  от 17.03.2011 № 2903/03.1, распоряжением заведующей отделом образования от 25.03.11 г. , в  целях развития сайта МОУ Ново-Павловской СОШ как источника оперативной информации об образовательном учреждении для всех участников образовательного процесса и вышестоящих органов
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить основные требования к оформлению, стилистике и навигации сайта образовательного учреждения:

· Отсутствие рекламы  на сайте за исключением рекламы образовательных ресурсов

· Удобная навигация, включающая вложенные меню, позволяющая быстро найти основные страницы сайта

· Оптимизация фотографий, размещенных на сайте

· Использование шрифтов, поддерживаемых всеми браузерами

· Отсутствие стилистических и орфографических ошибок на страницах сайта

· Отсутствие неработающих ссылок
· Отсутствие сокращений в словах
· Регулярный контроль состояния форума на предмет некорректных высказываний и ненормативной лексики

2. Утвердить следующий перечень обязательных страниц на сайте МОУ Ново-Павловской СОШ, ответственных и сроки обновления информации:

Раздел: ЦЕНТР ОБРАЗОВАНИЯ
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Главная страница
	Н.Г.Кравцова
	При наличии изменений

	О школе
	Директор Н.Г.Кравцова
	При наличии изменений

	Новости
	Информацию предоставляют все заместители директора и руководители структурных подразделений .
	Ежедневно

	Администрация
	Н.Г.Кравцова
	При наличии изменений

	Наш адрес
	Н.Г.Кравцова
	При изменении адреса


Раздел: ДОКУМЕНТЫ
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Лицензия
	Н.Г.Кравцова
	При изменении в лицензии

	Аккредитация
	Н.Г.Кравцова
	При изменении в аккредитации

	Устав
	Н.Г.Кравцова
	При наличии изменений

	Законы
	Н.Г.Кравцова
	При наличии изменений

	Положения
	Заместители директора, руководители подразделений МО
	При наличии изменений

	Приказы
	Н.Г.Кравцова
	При наличии изменений

	Правила для учащихся
	М.Е.Чехова
	При наличии изменений


Раздел: Школа

	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Общая информация
	Н.Г.Кравцова
	При наличии изменений

	Правила поступления
	Н.Г.Кравцова
	При наличии изменений

	Поступающим в 1 класс
	В.А.Черенкова
	При наличии изменений, не реже одного раза в год

	Спортзал
	А.Л.Шеверев 

Л.И.Шеверева
	При наличии изменений

	Компьютерный класс
	М.Е.Чехова О.М.Тареева 
	При наличии изменений


Раздел: ЭКЗАМЕНЫ
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Общая информация
	М.Е.Чехова
	На начало учебного года

	ГИА (9 класс)
	М.Е.Чехова
	При наличии изменений

	ЕГЭ (11 класс)
	М.Е.Чехова
	При наличии изменений

	Наши выпускники
	И.В.Дегельцева и кл. руководители выпускных классов
	Один раз в год


Раздел: РЕЖИМ РАБОТЫ ШКОЛЫ
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	План работы
	Все заместители директора и руководители структурных подразделений
	Ежемесячно до  26 числа.

	Расписание занятий
	М.Е.Чехова
	До начала учебного года. 

Далее при наличии изменений

	Расписание консультаций
	М.Е.Чехова
	До начала учебного года. 

Далее при наличии изменений

	График контрольных работ
	М.Е.Чехова
	До начала учебного года. 

Далее ежемесячно до 26 числа.


Раздел: АЛЬТЕРНАТИВНЫЕ ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Обучение на дому
	М.Е.Чехова
	В течение года при наличии информации


Раздел: ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Общая информация
	С.А.Харькова
И.В.Дегельцева
	Ежегодно и при наличии изменений

	Мероприятия
	С.А.Харькова

И.В.Дегельцева
	Ежемесячно

	Клубы и секции
	С.А.Харькова

И.В.Дегельцева
руководители кружков
	Ежегодно и при наличии изменений


Раздел: ВОПРОСЫ БЕЗОПАСНОСТИ
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Комплексная безопасность
	Н.Г.Кравцова
	Ежегодно и при наличии изменений

	Пожарная безопасность
	И.А.Трубникова
	Ежегодно и при наличии изменений

	Техника безопасности
	Н.Г.Кравцова
М.Е.Чехова
	Ежегодно и при наличии изменений

	ПДД
	И.В.Дегельцева
	Ежегодно и при наличии изменений

	On-line тест по ПДД
	Н.Н.Распаркина

А.Л.Шеверев


	Ежегодно и при наличии изменений


Раздел: ШКОЛЬНАЯ БИБЛИОТЕКА
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Общая информация
	Е.Н.Какичева
	В начале учебного года далее при наличии изменений

	Фонд
	Е.Н.Какичева
	В начале учебного года далее при наличии изменений


Раздел: СОЦИАЛЬНО-ПРАВОВАЯ  ЗАЩИТА
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Уполномоченный по правам ребенка
	О.П.Пятилокотова
	В начале учебного года далее при наличии изменений

	
	
	


Раздел: ШКОЛЬНОЕ САМОУПРАВЛЕНИЕ
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Конференции
	
	По мере поступления материала

	Педсоветы
	Н.Г.Кравцова
М.Е.Чехова

С.А.Харькова
	К началу учебного года и по мере проведения заседаний педсоветов

	Ученическое самоуправление
	М.Е.Чехова

С.А.Харькова
И.В.Дегельцева
	В начале учебного года далее при наличии изменений


Раздел: АТТЕСТАЦИЯ СОТРУДНИКОВ
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Документы
	М.Е.Чехова
	В начале учебного года далее при наличии изменений

	Аттестация
	М.Е.Чехова
	В течение года


Раздел: НАШИ ДОСТИЖЕНИЯ
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Успехи учащихся
	М.Е.Чехова
С.А.Харькова

И.В.Дегельцева

Кл. руководители
	В течение года


Раздел: РЕСУРСЫ
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Фотоальбом
	И.В.Дегельцева
Руководители МО

Кл. руководители
	После проведения общешкольных , классных мероприятий. Не реже одного раза в месяц.


Раздел: ДИСКУССИИ и ВОПРОСЫ
	Наименование подразделов
	Ответственный за своевременное заполнение и сопровождение подраздела в течение учебного года
	Периодичность обновления

	Форум
	Директор, заместители директора, руководители структурных подразделений
	Еженедельно


3.Утвердить следующее обязательное содержание подразделов сайта МОУ Ново-Павловской СОШ. 

Раздел: ЦЕНТР ОБРАЗОВАНИЯ

	Наименование подразделов
	Содержание

	О школе.
	Визитная карточка учреждения.

	Новости
	Подаются в электронном варианте заместителями директора и руководителями подразделений для размещения на сайте о всех общешкольных, районных мероприятиях проводимых в МОУ Ново-Павловской СОШ.
Подающий отслеживает своевременное размещение информации. 

	Администрация
	Размещены данные о телефонах и месте нахождения административно-технических работников


Раздел: ДОКУМЕНТЫ
	Наименование подразделов
	Содержание

	Устав
	Выписка из устава

	Законы
	Размещаются наиболее значимые законы, которые  регламентируют деятельность учреждения

	Положения
	Заместители директора и руководители подразделений готовят и размещают положения, которые регламентируют деятельность подразделения. Все положения должны быть утверждены директором.

	Приказы
	Размещаются наиболее значимые приказы, которые регламентируют деятельность учреждения.

	Правила для учащихся
	Размещаются правила для учащихся, положения о поощрениях и взысканиях учащихся.


Раздел: Школа

	Наименование подразделов
	Содержание

	Общая информация
	Заместители директора размещают визитную карточку по своему подразделению ( кадры, достижения учащихся, учебные результаты , итоги аттестации учащихся и т.д.)

	Правила поступления
	Размещены правила поступления в МОУ Ново-ПавловскойСОШ, выписка из устава по данному вопросу, нормативные документы вышестоящих организаций.

	Поступающим в 1 класс
	Нормативная база, советы для родителей (необходимо отследить преемственность дошкольного отделения и начальной школы)

	Спортзал
	План внеклассной физкультурно-спортивной работы на год Занятость спортзалов. Расписание спортивных кружков.

	Компьютерный класс
	Оснащение компьютерного  класса. Расписание работы компьютерного класса (учебная и внеурочная деятельность)


Раздел: ЭКЗАМЕНЫ

	Наименование подразделов
	Содержание

	Общая информация
	Результаты ГИА и ЕГЭ прошлых лет. Правила проведения ГИА и ЕГЭ, перечень вступительных испытаний в 2011 году в ВУЗы

	ГИА (9 класс)
	Нормативная база, график проведения консультаций, расписание экзаменов, экзамены по выбору, списки учащихся для ГИА, образцы бланков заявлений, план подготовки к ГИА 2011 и т.п. 

	ЕГЭ (11 класс)
	Нормативная база, график проведения консультаций, график тренировочных дистанционных работ для подготовки к ЕГЭ расписание пробных экзаменов, экзаменов, экзамены по выбору, списки учащихся для ГИА, образцы бланков заявлений, план подготовки к ГИА 2011 и т.п. 

	Наши выпускники
	Списки выпускников прошлых лет


Раздел: РЕЖИМ РАБОТЫ ШКОЛЫ

	Наименование подразделов
	Содержание

	План работы
	Планы работ, заполняются до 26 числа текущего месяца. Каждый заполняющий отслеживает отсутствие накладок во времени и месте проведений мероприятий с другими подразделениями.

	Расписание занятий
	Публикуется не позднее, чем за три дня до начала действия.

	Расписание консультаций
	

	График контрольных работ
	


Раздел: АЛЬТЕРНАТИВНЫЕ ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ
	Наименование подразделов
	Содержание

	Обучение  на дому
	нормативная база,перечень необходимых документов, бланки заявлений, расписание и т.д.


Раздел: ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА
	Наименование подразделов
	Содержание

	Общая информация
	Визитная карточка 

	Мероприятия
	Планы работы,, графики проведения мероприятий и т.д.

	Клубы и секции
	Информация о секциях, клубах


Раздел: ВОПРОСЫ БЕЗОПАСНОСТИ
	Наименование подразделов
	Содержание

	Комплексная безопасность
	Правила поведения  на дороге, в быту , на воде и т.д.

	Пожарная безопасность
	Общее описание состояния пожарной безопасности, выдержки из декларации. Нормативная документация

	Техника безопасности
	Нормативная документация. Отчет о проделанной работе в предыдущем году.

	ПДД
	Анализ работы прошлого года и план работы на год. Расписание занятий.

	On-line тест по ПДД
	Н.Н.Распаркина
А.Л.Шеверев


Раздел: ШКОЛЬНАЯ БИБЛИОТЕКА
	Наименование подразделов
	Содержание

	Общая информация
	Визитная карточка библиотеки

	Фонд
	Данные о фонде библиотеки, новые поступления


Раздел: СОЦИАЛЬНО-ПРАВОВАЯ   ЗАЩИТА
	Наименование подразделов
	Содержание

	Нормативные документы
	Нормативные документы по вопросам социальной защиты и организации питания.


Раздел: ШКОЛЬНОЕ САМОУПРАВЛЕНИЕ
	Наименование подразделов
	Содержание

	Конференции
	Программы семинара или конференции, краткое содержание, фотоотчет, решение конференций.

	Педсоветы
	График и тематика педсоветов, повестки дня, решения педсоветов.

	Ученическое самоуправление
	Структура школьного самоуправления, нормативно правовые акты по данному вопросу, расписание рейдов и заседаний, план работы и т.д. 


Раздел: АТТЕСТАЦИЯ СОТРУДНИКОВ
	Наименование подразделов
	Содержание

	Документы
	Нормативные документы

	Аттестация
	Информация школьной аттестационной комиссии,  графики аттестации


Раздел: НАШИ ДОСТИЖЕНИЯ
	Наименование подразделов
	содержание

	Успехи учащихся
	Руководители подразделений дают информацию по своим направлениям по мере подведения итогов.


Раздел: ДИСКУССИИ и ВОПРОСЫ

	Наименование подразделов
	содержание

	Форум
	Раздел просматривается заместителями директора и руководителями подразделений еженедельно и оперативно дается ответ на вопросы и обращения участников образовательного процесса.


        3.Обязать всех заместителей директора и руководителей подразделений: 
           отслеживание соответствия действительно информации, опубликованной на сайте;

подготовка оперативных новостей для публикации на сайте;

выяснение информационных запросов участников учебного процесса;

подбор материалов, необходимых для публикации на сайте.
     4.Заместителям директора и руководителям подразделений обновить всю имеющуюся информацию на сайте в соответствии с с пунктом 1 и 2 настоящего приказа до 08 апреля 2011 года.
    5.М.Е.Чеховой доложить директору в письменном виде о выполнении или невыполнении (ненадлежащем выполнении) данного приказа сотрудниками МОУ Ново-Павловской СОШ.
   6.Контроль за исполнением данного приказа возложить на заместителя директора по УВР М.Е.Чехову.
Директор муниципального общеобразовательного

 учреждения Ново-Павловской  средней 

общеобразовательной школы :                 _____________________Н.Г.Кравцова

                                                                                    подпись

С приказом ознакомлены:

	Ф.И.О.
	должность
	Дата ознакомления
	Роспись в ознакомлении

	М.Е.Чехова
	Зам.директора по УВР
	28.03.2011
	

	Л.П.Егорова

А.Н.Кремнева

С.А.Харькова


	Руководители  МО 
	28.03.2011
	

	С.А.Харькова
	Зам.директора по ВР
	28.03.2011
	

	И.В.Дегельцева
	Старшая вожатая
	28.03.2011
	

	Е.Н.Какичева
	Зав.библиотекой
	28.03.2011
	

	О.М.Тареева
	Лаборант кааб информатики
	28.03.2011
	

	А.Л.Шеверев

Л.И.Шеверева
	Учитель физвоспитания

Педагог дополнительного образования
	28.03.2011
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